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دانشگاه فني و حرفه اي استان يزد
واحدامام علی(ع)
معاونت آموزشي و پژوهشي
دفترچه راهنماي
مراحل  انجام پروژه نهايي
 (پايان‌نامه کارشناسي)
	نام و نام خانوادگي دانشجو:                                               
	رشته تحصيلي:

	نام و نام خانوادگي استاد راهنما:
	نام و نام خانوادگي استاد مشاور :

	موضوع پروژه:

	تاريخ تاييد پروپوزال:


مقدمه:   
          يكي از اهداف اصلي نگارش هر پايان نامه دراصل آشنا نمودن دانشجو با نحوه نگارش و تنظيم يك مبحث علمي است. پايان نامه نوشته اي است شامل چكيده پايان نامه به فارسي،‌ فهرست تفصيلي مطالب، فهرست تصاوير، جداول و نمودارها،‌مقدمه و تاريخچه مختصر، مروري بركارهاي انجام شده و آخرين اطلاعات تئوري، عملكرد تحقيقي و عملي نتايج،‌ بحث و پيشنهادات و فهرست منابع كه توسط دانشجو و با هدايت و نظارت استاد راهنما و همكاري استادان مشاور (‌در صورت داشتن)‌تنظيم و تدوين مي شود. رعايت اين شيوه نامه از جانب دانشجويان براي حفظ هماهنگي بين پايان نامه ها الزامي است. دانشجويان حداقل دو ماه پس از تصويب پروپوزال در کميته پژوهشي دانشکده درصورت تاييد اتمام پروژه و متن گزارش توسط استاد راهنما، مي توانند در جلسه دفاع که با حضور استاد راهنما، استاد مشاور، داور  و نماينده گروه پژوهش تشکيل مي گردد به دفاع از کار خود پرداخته و با ارزشيابي نهايي هيات داوران  نمره پروژه را اخذ نمايد.
توصيه ها :
1- بطور كلي اهميت پايان نامه صرفا به نوآوريهاي نگارنده بستگي دارد. لذا از مطالب تكراري، كلاسيك و متعلق به ديگران فقط بصورت اختصار كمك گرفته شود.
2- در قسمت مرور بر منابع مطالعاتي در پايان جمله يا پاراگراف مورد استفاده ماخذ يا شماره منبع مشخص گردد. اين شماره در داخل پرانتز نوشته شود.( )
3- حتي الامكان از علامتهاي استاندارد استفاده شود و کليه واحدها مورد استفاده در متن در سيستم SI نوشته شود. 
4- در صورتيكه تصويري بصورت فتوكپي يا اسكن شده در پايان نامه ارائه مي شود بايد كاملا واضح و از كيفيت خوبي برخوردار باشد.
5-  جملات متن حتي الامكان كوتاه و مطابق قواعد دستور زبان فارسي باشد.
6- تمامي متن پايان نامه، معادلات رياضي، علائم بكار برده شده مي بايست بوسيله كامپيوتر تايپ شوند. متن يا فرمول دست نويس به هيچ عنوان پذيرفته نمي شود.
7- حاشيه متن از سمت راست هر صفحه 5/2 سانتي متر و از سمت چپ هر صفحه2 سانتي متر  و حاشيه اي بالا و پائين نيز بايد 2 سانتي متر باشند. اين دستور شامل متن، نمودارها و ديگر قسمتهاي پايان نامه نيز مي باشد.
کاربرگ شماره 1

 گزارش پيشرفت کار
(فرم گزارش پيشرفت کار بايد هر 20روز يک بارتوسط  دانشجو  تکميل و سپس به تاييد استاد راهنما برسد )
دانشجو/دانشجويان:




رشته: 
عنوان پروژه:                                                
تاريخ تصويب پروپوزال:
استاد راهنما:                                                                   استاد مشاور:
	گزارش 20 روزه اول:



تاييد استاد راهنما
	گزارش 20 روزه دوم:



تاييد استاد راهنما
	گزارش 20 روزه سوم:



تاييد استاد راهنما
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کاربرگ شماره 2

 تاييديه انجام پروژه و پيشنهاد تاريخ جلسه دفاع
مدير محترم گروه                             
با سلام و احترام،  به استحضار مي‌رساند که پروژه / پايان‌نامه،  دانشجو/دانشجويان
رشته 




  به شماره دانشجويي
تحت عنوان:
پس از بررسي‌هاي لازم، از لحاظ اصول علمي روش تحقيق و همچنين قوانين و مقررات و آيين‌نامه‌هاي نگارش پايان‌نامه (کامل بودن بخش‌هاي فهرست، چکيده، متن،  طراحي و نقشه‌هاي مربوطه) مورد تاييد اينجانب بوده و از هر لحاظ آماده دفاع مي‌باشد، لذا جهت تشکيل جلسه دفاع اين پروژه/پايان‌نامه روز ................... مورخ .................. پيشنهاد مي شود. 
نام و نام خانوادگي استاد راهنما 



نام و نام خانوادگي استاد مشاور
    امضاء 





        
     امضاء
رئيس محترم گروه پژوهش
  با توجه به اينکه دانشجو/دانشجويان
   

         به شماره دانشجويي
کليه موارد مربوط به پايان‌نامه را طي نموده و پايان‌نامه آنها به نظر اينجانب آماده دفاع است، لطفاً در خصوص امکان برگزاري جلسه دفاع نامبرده با توجه به  مقررات آموزشي و پژوهشي اظهار نظر نماييد. 
نام و نام خانوادگي مدير گروه
امضاء
کاربرگ شماره 3

تاييديه گروه پژوهش و معرفي داور جلسه دفاع
      باسلام، برابر مقررات پژوهشي، برگزاري جلسه دفاع از پروژه/ پايان‌نامه آقاي/آقايان.........................و  ............................ بلامانع مي‌باشد و داور جلسه دفاع آقاي ................................. تعيين مي گردد.

*ارائه تاييديه گزارش ها  توسط استاد راهنما به گروه پژوهش  جهت تعيين جلسه دفاع ضروري مي باشد.
مدير گروه پژوهش و کارآفريني

کاربرگ شماره 4

کاربرگ هماهنگي تشکيل جلسه دفاع و حضور اساتيد راهنما، مشاور و داور
(عدم حضور اساتيد راهنما و مشاور برگزاري جلسه دفاع وجاهت قانوني ندارد)
مدير محترم گروه رشته

1 ـ احتراماً به استحضار مي‌رساند اينجانب 



استاد راهنماي پروژه /پايان‌نامه دانشجو 


تحت عنوان
با برگزاري جلسه دفاع از پروژه /پايان‌نامه در روز 

مورخ 
           
ساعت 

موافق بوده و در جلسه دفاع نامبرده حاضر خواهم شد. 
نام و نام خانوادگي استاد راهنما 

امضاء/تاريخ
......................................................................................................................................................     
2 ـ احتراماً به استحضار مي‌رساند که اينجانب 



     استاد مشاور پروژه/ پايان‌نامه دانشجو 


         با برگزاري جلسه دفاع از پايان‌نامه در روز 

    مورخ 
   ساعت 
    موافق بوده و در جلسه دفاع نامبرده حاضر خواهم شد. 
نام و نام خانوادگي استاد مشاور 



امضاء/تاريخ
......................................................................................................................................................

3 ـ احتراماً به استحضار مي‌رساند که اينجانب 



استاد داور پروژه / پايان‌نامه دانشجو 



با برگزاري جلسه دفاع از پروژه/ پايان‌نامه در روز 

مورخ 
    ساعت 

موافق بوده و در جلسه دفاع نامبرده حاضر خواهم شد.
 نام و نام خانوادگي استاد داور 


امضاء/تاريخ
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کاربرگ شماره 5

چکيده پروژه /پايان نامه
عنوان پايان‌نامه:

ارائه دهنده::
استاد راهنما:                                                                 تاريخ جلسه دفاع:
	چکيده:



تاييد استاد راهنما/استاد مشاور


1 ـ  چکيده پايان‌نامه داخل کادر بالا، بايد همان چکيده‌اي باشد که در پايان‌نامه ارائه شده است. 
2ـ اين فرم پس از تکميل و تاييد استاد راهنما ، تکثير و در جلسه دفاعيه در اختيار حضار قرار گيرد.
کاربرگ شماره 6
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نمونه برگ تعهدنامه اصالت پروژه يا پايان‌نامه
اينجانب/اينجانبان 
   

         دانش‌آموخته /دانش آموختگان مقطع کارشناسي ناپيوسته در رشته 

  که در تاريخ 
/    /
از پايان‌نامه/پروژه(طرح نهايي) خود تحت عنوان:
دفاع نموده‌ام /نموده‌ايم بدينوسيله متعهد مي‌شوم/مي‌شويم:
1-  اين پايان‌نامه/رساله حاصل تحقيق و پژوهش انجام شده توسط اينجانب/اينجانبان بوده و در مواردي که از دستاوردهاي علمي، پژوهشي ديگران (اعم از پايان نامه،کتاب، مقاله و ...) استفاده نموده، مطابق ضوابط و رويه موجود، نام منبع مورد استفاده و ساير مشخصات آن را در فهرست مربوطه ذکر و درج کرده‌ام/ کرده ايم.
2-  اين پايان‌نامه/رساله قبلاً براي دريافت هيچ مدرک تحصيلي (هم سطح، يا بالاتر) در ساير دانشگاه‌ها و موسسات آموزش عالي ارائه نشده است. 
3-  چنانچه بعد از فراغت از تحصيل، قصد استفاده و هرگونه بهره‌برداري اعم از چاپ کتاب، ثبت اختراع و ... از اين پايان‌نامه داشته باشم/باشيم، از حوزه معاونت پژوهشي دانشکده مجوزهاي مربوطه را اخذ نمايم.
4-  چنانچه در هر مقطعي زماني، خلاف موارد فوق در بخش‌هاي تحقيقي و يا هرگونه تقلب در طراحي ثابت شود، عواقب ناشي از آن را مي‌پذيريم و دانشگاه فني و حرفه اي  استان يزد مجاز است با اينجانب مطابق ضوابط و مقررات رفتار نموده و در صورت ابطال مدرک تحصيلي‌ام هيچگونه ادعايي نخواهم داشت. 
نام و نام خانوادگي دانشجو/دانشجويان
امضاء
بسمه تعالي
دانشکده فني و حرفه اي شهيد صدوقي يزد
کار برگ شماره 7- ارزشيابي نهايي پروژه 

نام ونام خانوادگي دانشجو............................../ ............................. کد کاربري............./ .................. رشته .......................
نام و نام خانوادگي استاد راهنما                               تاريخ اخذ    /     /       تاريخ دفاع      /       /
عنوان کامل پروژه:................................................................................................................................................................
	رديف
	معيار هاي ارزشيابي
	حداکثر نمره
	نمره اخذ شده

	1
	کيفيت نگارش
	رعايت دستورالعمل نگارش
	2
	

	
	
	کيفيت تصاوير و اشکال و منحني ها
	
	

	2
	کيفيت علمي
	بررسي تاريخچه، موضوع و بيان سابقه پژوهش
	2
	11
	

	
	
	ابتکار و نوآوري
	3
	
	

	
	
	ارزش علمي ويا کاربردي پروژه
	3
	
	

	
	
	استفاده از منابع به لحاظ کمي و کيفي و بروز بودن
	3
	
	

	3
	گزارش ها
	تحويل به موقع گزارش ها با تاييد استاد راهنما
	1
	

	4
	کيفيت ارائه
	تسلط به موضوع و توانايي پاسخگويي به سوالات
	4
	

	
	
	نحوه ارائه( رعايت زمان، پيوستگي مطالب و ..........)
	
	

	5
	مقاله
	چاپ يا گواهي پذيرش مقاله استخراج شده از پروژه هاي نظري
(به پروژه هاي ساخت  2 نمره تعلق مي گيرد)
	2
	

	جمع نمره پروژه
	20
	


  * تاييد نمره نهايي و ثبت نمره منوط به انجام اصلاحات طبق دستورالعمل نگارش در موعد مقرر  و تحويل سازه  يا ماکت ساخته شده (در پروژه هاي ساخت) مي باشد.
1- استاد راهنما:                              امضاء        3- استاد مدعو(داور):                             امضاء
2- استاد مشاور :                               امضاء        4- نماينده گروه پژوهش:                        امضاء
يادآوري:  
3- نمره  پروژه هاي ساخت(در رشته معماري ساخت ماکت)  از 20 و پروژه هاي نظري، تحقيق و ترجمه  از 18 محاسبه مي گردد.
4- دانشجوياني که از پروژه  / پايان نامه  خود مقاله تهيه کرده و در مجلات معتبر علمي ترويجي يا علمي پژوهشي و ISI  چاپ نمايند بترتيب 2، 3 و 4 نمره  ارفاقي بهره مند مي شوند.
5- جهت بهره مندي  از نمره ارفاقي بايد نام دانشگاه فني و حرفه اي استان يزد و استاد راهنما در مقاله درج شده باشد.
کاربرگ شماره8 تحويل نسخه‌هاي پروژه /پايان‌نامه  کارشناسي
  دانشجوي کارشناسي موظف است پس از دفاع، اصلاحات لازم را تحت نظر استاد راهنما و گروه پژوهش انجام دهد و نسخه‌هاي مورد نياز را حداکثر بعد از 2 هفته، پس از امضاي مدير گروه/رييس گروه پژوهش و تاييد معاون آموزشي پژوهشي به واحدهاي زير تحويل دهد:
1 ـ  استاد راهنما      (تاييد دريافتCD  پايان نامه )  

امضاء                              تاريخ
2- اداره پژوهش
 (تاييددريافت  CD مربوطه)
امضاء                            تاريخ
3 ـ کتابخانه :
نام و نام خانوادگي تحويل گيرنده (يک نسخه پايان نامه)
امضاء                        تاريخ
رياست محترم اداره آموزش
  ثبت نمره نهايي پايان‌نامه  آقاي                        
               در سيستم آموزش بر اساس صورتجلسه دفاع ضميمه،  بلامانع است. 
                                                رئيس اداره پژوهش
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دانشگاه فني و حرفه اي استان يزد

واحد امام علی(ع)
معاونت آموزشي پژوهشي
گروه پژوهش و ارتباط با صنعت
راهنماي نگارش 
پايا‌ن‌نامه /پروژه
دوره کارشناسي
فرمت جلد گزارش پروژه
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دانشگاه فني و حرفه‌اي يزد
واحد امام علی(ع)
پايان‌نامه براي دريافت درجه کارشناسي ناپيوسته ...........
عنوان:
................................................................................................
استاد راهنما:
...........................................
استاد مشاور:
................................................
نگارش:
..........................................
فصل و سال
نوع کاغذ و نحوه چاپ
اندازه کليه صفحات پايان‌نامه بايد در مقطع کاغذ A4 (cm 21×5/29) بوده و مطالب آن با نرم‌افزار word2007 تايپ و به صورت پشت و رو تکثيرگردند.(تا فهرست ها  و چکيده يک رو و متن  پايان نامه پشت و رو  باشد)
مشخصات روي و پشت جلد پايان‌نامه‌ها
· جلد پايان‌نامه براي کليه دانشجويان کارشناسي سورمه‌اي ساده مي‌باشد. 
· رعايت مندرجات روي و پشت جلد پايان‌نامه الزامي بوده و شکل زرکوب چاپ شوند. 
· عطف‌نويسي به صورت زرکوب شامل عنوان، نام و نام خانوادگي و سال دفاع از پايان‌نامه الزامي است. 
شرح روي جلد پايان نامه
1. آرم دانشگاه فني و حرفه‌اي (ترجيحاً در ابعاد 5/2 سانتي‌متر × 3 سانتي‌متر در وسط)
2. عبارت «دانشگاه فني و حرفه‌اي يزد» 




با فونت زر 18 سياه
3. عبارت «دانشکده فني شهيد صدوقي » 




با فونت زر 16 سياه
4. عبارت «پايان‌نامه براي دريافت درجه کارشناسي ناپيوسته» 


با فونت زر 16 سياه
5. کلمه «عنوان» 







با فونت نازنين 18
6. عنوان پايان نامه 







با فونت تيتر 18 سياه
7. عبارت «استاد راهنما» 






با فونت نازنين 18 سياه
8. نام استاد راهنما 







با فونت زر 18 سياه
9. عبارت «استاد يا استادان مشاور» 





با فونت نازنين 18 سياه
10. نام استاد يا استادان مشاور 





با فونت زر 18 سياه
11. کلمه «نگارش» 







با فونت نازنين 18 سياه
12. نام نگارنده 







با فونت زر 18 سياه
13. تاريخ دفاع پايان‌نامه بر حسب فصل و سال   



با فونت زر 14 سياه
14. نوشتن عنوان پايان‌نامه، نام دانشجو و فصل و سال دفاع در قسمت عطف پايان‌نامه   با فونت زر 16 سياه
پايان‌نامه به ترتيب شامل بخش‌هاي زير است:
1) طرح روي جلد (عنوان پايان‌نامه)
2) بسم‌الله الرحمن الرحيم
3) صورتجلسه تايپ شده دفاع پايان‌نامه 
4) اصالت پايان‌نامه 
5) تقديم و سپاسگزاري(اختياري)
6) فهرست مطالب

7) فهرست شکل ها(نمودارها با نام شکل نامگذاري شوند)
8) فهرست جدول‌ها

9) چکيده فارسي(150 تا 250 کلمه با 4 تا 5 کلمه کليدي زير آن
10) متن اصلي پايان نامه شامل
-فصل اول
کليات پژوهش (شامل: مقدمه، طرح مسئله، ضرورت و اهميت موضوع، پيشينه، اهداف، سوالات، فرضيات، روش تحقيق،  بررسي و نقد منابع)
-فصل دوم :متن اصلي پايان نامه ( بررسي روش کار)
-فصل سوم: نتيجه‌گيري و پيشنهادات
- منابع (ابتدا منابع فارسي و سپس منابع لاتين به ترتيب نام خانوادگي نويسنده مرتب شوند)
-پيوست‌ها
چک ليست اصلاحات متن پايان نامه
	نام ونام خانوادگي دانشجو:                                                تاريخ بررسي:      /    /  9

	
	صفحات پايان‌نامه بصورت ساده و بدون استفاده از کادر و يا سرصفحه  و بصورت Justifyتايپ شوند. 

	
	چکيده داراي 250-200 کلمه و به صورت يک پاراگراف تايپ شود و در انتهاي آن کلمات کليدي به ترتيب حروف الفبا آورده شود

	
	پايان نامه بايد داراي سه فصل مقدمه و کليات(فصل اول،  بررسي موضوع و روش کار (فصل دوم)و نتيجه گيري(فصل سوم) باشد

	
	بعد از نقطه، ويرگول  و دونقطه(. - ، - : ) يک فاصله بدهيد ولي قبل از آنها فاصله لازم نيست

	
	هر پاراگراف حداقل داراي سه جمله باشد و پاراگراف هاي يک جمله اي در پاراگراف قبلي يا بعدي ادغام شود

	
	فاصله سطرها در سراسر پايان‌نامه برابر 1/5cm بوده ولي چکيده برابر 1cm در نظر گرفته شود.

	
	عنوان  هر فصل در يک صفحه جداگانه آورده شود و از سطر پنجم شروع (وسط چين )شود

	
	صفحه اول متن هر فصل از خط پنجم شروع شده و سطر اول هر پاراگراف 1cm تورفتگي داشته باشد

	
	شماره‌گذاري صفحات پايان‌نامه در پايين و وسط صفحه بوده و فاصله شماره صفحه تا پايين صفحه 1/5cm باشد. 

	
	از به کار بردن لغات و اعداد لاتين خودداري نموده و معادل فارسي آنها استفاده شود. در صورت نياز در پاورقي همان صفحه با ذکر شماره، لغات لاتين آورده شوند.

	
	جدول ها بايد داراي شماره و عنوان (توضيح) باشد که به صورت وسط‌چين در بالاي آن با قلم نازنين 11 سياه نوشته مي‌شود. همه اعداد جدول بايد به صورت فارسي و وسط‌چين با قلم نازنين 12 تايپ گردند. 

	
	هر شکل يا نمودار بايد داراي شماره و عنوان (توضيح) باشد که به صورت وسط‌چين در زير آن با قلم نازنين 11 سياه نوشته مي‌شود. 

	
	صفحات «بسم‌ا...، سپاسگزاري و ..... شماره‌گذاري نمي‌شوند. صفحات «فهرست‌ها» به ترتيب حروف الفباي فارسي و متن اصلي پايان‌نامه به ترتيب اعداد فارسي شماره‌گذاري مي‌گردند.


· فونت‌هايي که در تهيه پايان‌نامه مورد استفاده قرار مي‌گيرند به صورت زير
	عناوين
	نام و سايز فونت براي نوشتار فارسي
	نام و سايز فونت براي نوشتا انگليسي

	سرفصل
	تيتر 30
	Times New Roman 14 Bold

	عناوين اصلي
	زر 14 سياه
	Times New Roman 12 Bold

	عناوين فرعي
	زر 12 سياه
	Times New Roman 12 Italic

	متن اصلي
	نازنين 14
	Times New Roman 12

	زيرنويس
	لوتوس 12
	Times New Roman 12


نحوه نوشتن منابع:. فهرست منابع فارسي و لاتين بايد مجزا از هم نوشته شوند ولي شماره آنها پشت سرهم مي باشد. فهرست منابع فارسي و منابع غير فارسي به ترتيب بر حسب تقدم حروف الفباي فارسي و لاتين حرف اول نام خانوادگي نويسنده به صورت زير تنظيم مي‌شود:
1-شماره   2-نام خانوادگي نويسنده    3-حرف اول نام نويسنده  4- سال انتشار
5-عنوان کتاب، مقاله، گزارش يا پايان‌نامه تحصيلي همراه با ذکر عنوان آن در دوره ارشد يا رساله دکترا 
6-محل نشر کتاب و نام ناشر آن، نام مجله، سمينار و يا نام دانشگاهي که پايان‌نامه آنجا ارائه گرديده.
7-شماره جلد کتاب يا شماره جلد مجله 8-شماره صفحاتي که مطلب مورد نظر از آن استخراج شده است .

ساير موارد دیگرنگارشي:
· در صورتي که يک عبارت يا واژه نياز به توضيح خاصي داشته باشد، توضيح را مي‌توان بصورت پاورقي درهمان صفحه ارائه نمود. در اين صورت عبارت يا واژه توسط شماره‌اي بصورت کوچک در بالا و سمت چپ آن تايپ مي‌شود و در پاورقي، توضيح مربوط به آن شماره ارائه مي‌شود. 
· در صورت نياز به درج پاورقي، همه موارد فارسي به صورت راست چين با قلم نازنين با سايز 11 و موارد انگليسي به صورت چپ چين با قلم Times New Roman با سايز 10 نوشته شوند. 
· هر جدول بايد داراي شماره و عنوان (توضيح) باشد که به صورت وسط‌چين در بالاي آن با قلم نازنين 11 سياه نوشته مي‌شود. همه اعداد جدول بايد به صورت فارسي و وسط‌چين با قلم نازنين 12 تايپ گردند. 
· هر شکل يا نمودار بايد داراي شماره و عنوان باشد(نمودار ها در قالب شکل نامگذاري شوند) که به صورت وسط‌چين در زير آن با قلم نازنين 11 سياه نوشته مي‌شود. 
· معادله‌ها در متن مقاله بايد به ترتيب از ابتدا تا انتها شماره‌گذاري شوند.

· واحد‌هاي استفاده شده در متن مقاله بايد در سيستم بین‌المللی متريك (SI) باشد.

· شماره پاورقی‌ها در هر صفحه باید از عدد یک آغاز شوند.

·  شماره‌گذاري روابط و فرمول‌ها: هر رابطه در متن پايان‌نامه با دو شماره که با خط فاصله از يکديگر جدا مي‌شوند، مشخص مي‌گردد.  عدد سمت راست بيانگر شماره فصل و عدد سمت چپ، شماره رابطه مورد نظر است. مثلاً هشتمين رابطه در فصل ششم به صورت (6-8) نوشته مي‌شود. 

· مطالب اخذ شده از مراجع و منابع بايد به انشاء دانشجو تنظيم شوند. كپي مستقيم از يك مرجع به صورت گسترده جايز نيست. 
· در زير هر عنوان بايد متن مربوطه نوشته شود و نمي‌توان به‌طور مستقيم وارد موضوع بعدي يا موضوع زيرمجموعه شد و يا به نوشتن چند رابطه بسنده کرد.
· نتايج بايد تحليل مهندسي شود و درباره آن و تفاوت با مقادير نظري يا نتايج ديگران و ... بحث شود. ارائه نتايج به صورت تعدادي شكل بدون بحث درباره آنها قابل قبول نيست. 
· در نوشتن واحدها بر اساس سيستم متريک نگارش شوند. در متن نوشتن واحدها به‌صورت لاتين مي‌باشد و نوشتن آنها به‌صورت فارسي توصيه نمي‌شود.
· تمامي اعداد در متن به‌استثناي اعداد صفر تا نه به‌صورت رقم نوشته مي‌شوند.
· «ها» جمع در کلمات غيرفارسي جدا نوشته مي‌شود مثل «کتاب‌ها» و «پاراگراف‌ها». ضمناً هرگاه به کلماتي با «ه» غيرملفوظ ويا «ه» ملفوظي که حرف قبل از آن حرف متصل باشد اضافه شود نيز جدا نوشته مي‌شود مثل «سفينه‌ها» و «گوه‌ها».
· از «،» در شرايطي که فهم جمله را آسان مي‌کند حتماً استفاده مي‌شود و پس از عبارت‌هايي مانند «همچنين»، «به‌عنوان مثال»، «همان‌طور که قبلاً گفته شد»، «به علاوه» و ... آوردن کاما ضروري است.
نحوه ارجاع‌دهي منابع در متن
براي ارجاع خواننده به منابعي که در پايان‌نامه خود به آن استناد مي‌کنيد، مي‌توانيد به يکي از اشکال زير عمل کنيد:
1. نام نويسند‌ه‌اي را که به مطلب او استناد مي‌کنيد، ضمن متن بياوريد و جلوي نام، سال انتشار مقاله يا کتاب را در پرانتز ذکر کنيد. مثال: علوي (1377) بيان مي‌دارد که ...
2. همچنين مي‌توانيد پس از بيان مطلب مورد استناد، نام نويسينده و سال انتشار يا مقاله را در پرانتز ذکر کنيد. توجه کنيد که در اين مورد خاص بايد بين نام نويسنده و سال انتشار کتاب يا مقاله علامت ويرگول قرار دهيد. مثال: بيان شده است که ... (علوي، 1377) يا (Babazadeh,2007) و حتماً شماره صفحه نيز درج گردد. 
تذکر: دانشجو ملزم به ارائه گزارش کار (طبق نمونه پيوستي) هر 20 روز  يک بار به تاييد استاد راهنما برساند. بديهي است اگر گزارش تاييد شده بدست استاد راهنما نرسيده باشد، اجازه دفاع داده نخواهد شد. 
توجه
تعداد پايان‌نامه‌هايي که جهت تسويه حساب به دانشکده ارائه مي‌شود يک جلد به صورت صحافي و 2 عدد CD ليبل شده (حاوي فايل  Word,PDF متن کامل ، فايل چکيده ، فايل منابع، فايل شکل ها  و نمودارها ) به شرح زير مي‌باشد:
· يک عدد CD آن به گروه  پژوهش
· يک جلد تاييد شده به کتابخانه دانشکده 
· يک عدد CD به استاد راهنما
گروه پژوهش، کارآفريني و ارتباط با صنعت
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نمونه منبع کتاب :1-محمدي، ع . 1392. طراحي مدرن . انتشارات دانشگاه شيراز. 250 صفحه
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